BLANCA LIDIA NINETH GAMEZ VELASQUEZ

6 AVENIDA 14-11 ZONA 2 RESIDENCIALES EL CEIBAL N3

VILLA CANALES, GUATEMALA

FACTURA DE PEQUENO
CONTRIBUYENTE Serie A

Ban3s

NIT: 3350800-3 [ BA [ WEa | ARS))
suensn| B1 | O\ | 2004
(o RGO (el A} Palimonio bkl W &o}mm\ 5
U 2 Awowida oW ypen | Guakenelo C T I3BIBGS - Q )
CANTIDAD i mm ToTAL )
%mm\m&, oo gmﬁmoﬂ,{cwcn {}{o&nﬂwkes ﬁff.siados w
=\ Ommoé Naviooe Tuol & b "Dnﬂﬁ‘tmn Gepeno) de\ OQ,
humw{) Qm'l.)ﬂ.-i{d g i \ rﬂ
2A &, oo del ?mﬁh anog an‘u‘r@mu
240 - pigioc, ﬂ?, Qoo o et ol
A= 0N —
— (AUCECADD —
FACTURA DE PEQUENO CONTHBL&NTE NO GENERA CREDITO FISCAL
N T m‘mm,\w)(os SeA iy quﬁjml& Mo Wy — ToTaLa. ?ﬁgﬁg ﬁ)

M!E'B{'ﬂ- K-ﬂbc SATT-0ASE ) 502700 ) dnS0-4 000
Serie & dul 007 20 100 Aviorinede SegRen ﬂ-ﬂ4'|??? IldN!JNN'I}

DUPLISCADD: Cordabilidad



Guatemala, 31 de enero del 2014
Informe No. 01-2014

Licenciada

Rosa Maria Chan Guzman
Viceministra

Patrimonio Cultural v Natural
Su Despacho

Respetable Licenciada Chan:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propasito de
presentarle mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado
en ¢l Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero
248-2014, aprobado mediante acuerdo ministerial Numero 29-2014,
correspondiente del 02 al 31 de enero del afio 2014, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie A namero 000035.

v' Elaborar la programacién de las acciones que permita dar
cumplimiento a los objetivos y metas trazadas en la dependencia
conforme a las politicas de conservacién del Parque Nacional Tikal y
del Plan Maestro para alcanzar los objetivos a corto plazo.

v' Aplicar y desarrollar conocimientos técnicos que contribuyan al
cumplimiento de las actividades asignadas a la dependencia.

v Presentar informes y/o reportes requeridos por la jefatura,

RESULTADOS OBTENIDOS:

v Reuniones de trabajo para la ejecucion del Plan de Compras 2014, del
Parque Nacional Tikal,

v' Dar seguimiento a los requerimientos de compras, cotizando el
siguiente material:

» UNIFORMES, para el personal tanto operativo como administrative se
cotizan uniformes (camisas tipo polo, pantalones de lona),

v Al mismo tiempo, se me ha asignado dar apoyo en el érea
administrativa cubriendo las funciones de la Secretaria de la Oficina
de Contabilidad, quien actualmente esta en periodo de post-parto,



realizando todas las labores que mi compaiiera tiene asignadas en el

cargo, mismas que a continuacion detallo:

Elaboracion de oficios y providencias,

Control del archivo recibido y enviade 2014,

Recepcion e ingreso de documentos,

Seleccion de documentos (los cuales algunos se les puede dar

respuesta de la contabilidad, y otros que tienen que ser enviados al

parque para la respuesta respectiva),

» Preparacion de paguetes para el envio de documentos al parque,
Recepcion de llamadas telefonicas, ete.
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S5in otro particular, aprovecho la oportunidad para suscribirme.

Atentamente,
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